PROFEX SZAKNYELVI VIZSGA
B1 (alapfok) — német nyelv MINTALEVEL
frasban teljesitend
fraskészség

Elérheto pontszam: 15 pont.

Figyelem! A vizsga akkor lehet sikeres, ha a vizsgazo részegységenként legalabb 40%-ot teljesit.
Végso megoldaskent csak a tintdaval irt valtozatot fogadjuk el.

Az iranyitdsi szempontoknak nem megfeleld vizsgafeladatok értékelése: 0 pont.

A titkositas érdekében sajat neve helyett a megadott nevet haszndlja.

1. feladat
Irjon hivatalos levelet 80-100 sz6 terjedelemben. Ugyeljen a hivatalos levél formai kivetelményeire és
térjen ki minden megadott szempontra ugy, hogy a levél egységes szoveget alkosson.

On egy magyar iigyvéd, ligyfele egy magyarorszagi cég német iigyvezetdje, aki felmond egy
munkavallaléjanak. Ugyfele kérte Ontdl, hogy a felmondasra vonatkozé okiratot fogalmazza
meg &s tajékoztassa az ehhez kapcsolodo részletekrol.

- Irja meg tigyfelének, hogy telefonos egyeztetésiiknek megfelelden eldkészitett
felmondasra vonatkozd okiratot el6készitette és azt leveléhez mellékelve elkiildi.

- Téjékoztassa tigyfelét arrol, hogy a munkavallalonak a munkaviszonya, a
munkaszerzodésben szereplo 6 hoénap felmondasi idé mellett, 2016.05. 28.
napjaval szinik meg.

- Hivja fel a figyelmet arra, hogy a 6 honapos felmondési idén beliil kell kiadni a
munkavallalo szamara a szabadsagat és fel kell menteni a felmondasi id6
fennmarad¢ iddtartaméra a munkavégzés aldl.

- Jelezze, hogy a Munka Torvénykonyvének értelmében az utols6 munkaban toltott
naptol szamitott 5 napon beliil kell kiadni a munkaviszony megszilinéséhez
kapcsolodo okiratokat és kifizetni minden jarandosagot.

Az On adatai: dr. SZABO Jozsef/Jozefina, iigyvéd, 1053 Budapest, Ferenciek tere 24.
A cimzett adatai: Karl Schulze, Rosengasse 19, 74597 Stimpfach

Datum: 2016.05.02.
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2. feladat

Irjon e-mail iizenetet 80-100 sz6 terjedelemben. Ugyeljen a hivatalos e-mail formai kivetelményeire és
térjen ki minden megadott szempontra ugy, hogy az e-mail egységes szoveget alkosson.

On jogasz és egy nemzetkozi ligyvédi iroda allaspalyazatat palyazza meg. frja meg ehhez
e-mailben a motivacios levelet.

- Kozolje, hogy az allaspalyazatban egy olyan poziciot irnak le, amelynek a
foglalkozasi profiljanak On teljesen megfelel, hiszen az {igyvédi iroda egy atfogod
ismeretekkel rendelkezd jogészt keres legalabb 6téves szakmai tapasztalattal

- Fejtse ki, hogy On jelenleg egy online-véllalat jogi osztilydn dolgozik és
kiilonboz6 jogteriiletekkel foglalkozik, azonban az ott eltoltott tiz év utan szeretne
szakmailag tovabbfejlédni.

- Hangstlyozza erdsségeit: 0nallo, eredményorientalt munkavégzés, targyaldsi és
tanacsadési kompetencia, kreativitds és az a képesség, hogy komplex kérnyezetben
tud dolgozni.

- Nagyon oriilne egy személyes beszélgetésnek. Leginkabb e-mailben vagy
telefonon elérhetd.

Az On adatai: Dr. Breuer Maria/Péter
Cimzett: Karl Schmitt, schmitt@bogusmail.de
Targy: palyézati kiiras
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